Beseri Tibbi Uriinlerin Tanitim Faaliyetleri Hakkinda Ydnetmeligin
Uygulanmasini Gosteren Tanitim Kilavuzu - 22.12.2011

Amag: Bu kilavuz, 2012 yih Ocak ayinda yururluge girecek 26 Agustos 2011 tarih,
28037 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Beseri Tibbi Uriinlerin Tanitim Faaliyetleri
Hakkindaki Yonetmelik hukumleri dogrultusunda duzenlenecek Bilimsel Toplantilara
katilimlarin kurallarini belirlemektedir.

Bolim 1
Genel esaslar:

1- Bilimsel Toplanti katilimcilari i¢in veri tabanina T.C. Kimlik numarasi ile bagvuru
yapilmasi gerekmektedir

2- Bilimsel Toplantida s6zli sunum vyapacak konusmacilar, yonetmeligin 7.
Maddesinin 2.fikrasinin (b) bendinden muaf tutulmaktadir.

3- Arastirmaci sayisinin birden ¢ok oldugu bilimsel ¢alismalarin (Poster, bildiri vb.)
yazili sunumlarinda ilk arastirmaci ve/veya arastirmacilardan tek kisinin bilimsel
toplantilara katilmasi halinde katilimci, yonetmeligin 7. Maddesinin 2.fikrasinin (b)
bendinden muaf tutulmaktadir.

4-Urin tanitimi yapilmayan (Egitsel Faaliyetler), ruhsat sahipleri tarafindan
duzenlenen toplantilar ayri bir basvuru yapilmasi halinde degerlendirilecek olup, bu
tip egitsel faaliyetlere katilan saglik meslek mensuplarinin ulasim ve konaklama
masraflari saglanmasi durumunda Bakanligimiza bildiriimesi gerekmektedir.

5- 1 Aralik - 1 Mart tarihleri arasinda kayak merkezlerinde ve 1 Haziran-1 Eylul
tarihleri arasinda deniz kenari tatil yorelerinde ruhsat/izin sahipleri tarafindan toplanti
organizasyonlari duzenlenemez.

6- Tim Ozel Saglik Kuruluglarinda calisan saglik meslek mensuplari da kamu
hizmeti yuratmeleri nedeni ile ilgili yonetmelik ve kilavuz kapsamina tabi
tutulmaktadir.

Boliim 2

Bilimsel Toplanti Bildirim islemleri:

1.Aciklama

19.12.2011 tarihinden itibaren 2012 yilinda duzenlenecek bilimsel toplanti ile egitsel
faaliyet bildirimlerinin online olarak firma girisinden asagidaki hususlara dikkat
edilerek yapilmasi gerekmektedir.

2.Sisteme Giris
llag ve Eczacilik Genel Mudurligu Yapilandirma ProjesiSistemi’ne giris yapabilmek



icinasagidaki islem sirasi izlenmelidir.

-http://www.iegm.gov.fr adresine giriniz.

“IEGM 2007 Projesi Islemleri” boéliminde yer alan “Firma Girisi” linkini
tikladiginizda karsiniza gelecek ekranda ;

-“TC Kimlik Numarasi”bolumune TC kimlik numaranizi,

-“Sifre” bolumune sifrenizi,

-“Resim” boélimuneekranda gorduguniz rakamlari giriniz.

-Girig dugmesine bir defa tiklayiniz.

-TC kimlik numaranizi, sifre ve resmi dogru yazmis iseniz sistem sizi taniyacak ve
sisteme girmenize izin verecektir.

*Kullanici adi ve sifrenizi yanlhs girmeniz durumunda sistem “Giris yapilamadli.
Tekrar deneyiniz.” mesaji verecektir. Bes kez yanlis girilmesi durumunda sifre bloke
olacaktir.

3.Bilimsel Toplanti Bildirimi
3.1.Bilimsel Toplanti Bildirim Kayit Ekrani

Sisteme giris yapildiktan sonra “Islemler” altinda yer alan “Bilimsel Toplant
Basvurular1” menusu kullanilarak “Bilimsel Toplanti Kayit Ekrani” goruntulenir.
“Bilimsel Toplanti Kayit Ekrani” ekranina veriler agagidaki gibi girilir.

Toplanti TurG: Toplantinin tarune gore “Bilimsel Toplanti” veya “Egitsel
Faaliyetler (Egitsel Faaliyetler, Beseri Tibbi Uriin tanitimi yapilmayan ve Uriin
tanitimi yapilan (Ruhsat/izin sahibi tarafindan dizenlenen ulasim ve konaklama
masraflarinin kargilanmadigi) seceneklerinden biri segilir.
dnemli  Not: Bilimsel Toplanti secimi  yapilarak  bildirilen  toplantilarda

ybnetmeligin 7. Maddesinin 2. Fikrasinin b bendi geregi bir saglik meslek
mensubuna ayni yil igerisinde toplam 5 kez bu destekten yararlanma imkani
saglanacak olup, bu destegin en fazla 2 sine ayni ruhsat sahibi ile katilim izni
verilecektir.
Egitsel Faaliyetler Begeri Tibbi Uriin tanitimi yapilmayan ve Uriin tanitimi yapilan
(Ruhsat/izin sahibi tarafindan dizenlenen ulagsim ve konaklama masraflarinin
karsilanmadigi) secgimi yapilarak bildirilen toplantilarda katilimcilar igin herhangi bir
sinirlama uygulanmayacaktir.

Ulke: Listeden toplantinin yapilacag tlke segilir.

Sehir: Listeden toplantinin yapilacagi sehir segcilir.

ice: Listeden toplantinin yapilacagi ilge segilir.

Toplanti Genel Adi: Toplanti Genel Adi ilgili alana girilir.

Toplanti Alt Adi: Varsa toplanti alt adi ilgili alana girilir.

Toplantiyt  Organize eden Dernek/Kurulug: Toplantiyi organize eden
Dernek/Kurulug adi ilgili alana girilir.

Organizasyonu Ustlenen Ajans/Acente: Organizasyonu Ustlenen ajans/acente adi
ilgili alana girilir.

Toplanti Konusu: Toplanti konusu ilgili alana girilir. Toplanti konusu A4 sayfa
boyutundan fazla ise portable document format(pdf) olarak eklenecektir. Toplanti
konusu pdf dosyasi olarak ekleniyorsa bu alana “Toplanti konusu eklenmistir’
yaziimalidir.

Toplanti Baglangic¢ Tarihi: Toplantinin baslangig tarihi girilir.

Toplanti Bitig Tarihi: Toplantinin bitig tarihi girilir.


http://www.iegm.gov.tr/

Toplantinin Yapilacagi Yer: Toplantinin yapilacagi yer tam adiyla belirtilir.

Katilimciya verilen destek (YOL, KONAKLAMA, KATILIM UCRETI, vb): TL
cinsinden maliyet girilir.

Organizasyona verilecek destek(Dernek, vb, kurulus,): TL cinsinden maliyet girilir.

Diger Maliyet: TL cinsinden maliyet girilir.

Toplanti Programi: Toplanti programi ilgili alana girilir. Toplanti programi A4 sayfa
boyutundan fazla ise pdf olarak eklenecektir. Toplanti programi pdf dosyasi olarak
ekleniyorsa bu alana “Toplanti programi eklenmistir” yazilmaldir.

Toplanti Gln Sayisi: Toplantinin kag guin strecegi girilir.

Basvuru Tarihi: Tanitimin faaliyet izin bagvuru tarihi girilir.

Bakanlik Onay Kodu: Tanitim faaliyet izin bagvurusunun Bakanlik gelen evrak
numarasi girilir. ilk basvuru durumunda bu alan bos birakiimalidr.

Klinik Arastirma: Dizenlenen toplanti bir klinik arastirma kapsaminda yapiliyor
ise klinik arastirma ile ilgili kutucuk igaretlenir.

Onemli Not: Klinik Arastirma secimi yapilarak bildirilen toplantilarda katilimcilar igin
herhangi bir sinirlama uygulanmayacaktir.

Ek / Ekler: “EK” kutucuguna eklenecek pdf dosyasi sayisi yazilip “Ekle” butonu
tiklanir. “Ekle” butonu tiklandiktan sonra girilen rakam kadar “Gozat” kutucugu agcilir.
Basvuru ekinde gonderilecek butin dokumanlar acilan “Gozat”
alanlarina eklenir. 01.06.2012 tarihinden sonra duzenlenecek toplantilar i¢in Akilci
ilag sunumunun da eklenmesi mecburidir.

Eklenecek dosyalar asagida belirtilen gerekliliklere uygun olarak uretilmelidir:

Elektronik dosyalar portable document format (pdf) kullanilarak hazirlanmalidir.
Bu format disindaki elektronik dokiimanlar sisteme kabul edilmeyecektir.

Dosyalar muUmkin oldugu kadar text formatindan pdf formatina
donusturtlmelidir. Resim, imza gibi text formatindan doénustiriimesi muiamkin
olmayan dosyalar taranarak resim formatindan pdf formatina donudsturalebilir. Bu
durumda dosyalar dokimanin i¢inde kelime ile arama yapilmasina imkan verecek
sekilde (text searchable) uretiimelidir. Resimden veya text'ten Uretilmesine
bakilmaksizin butin pdf dosyalarinin ortalama sayfa boyutu en fazla 75 KB olabilir.

Eklenecek dosyalarin toplam boyutu 30 MB’yi gegmemelidir.

Belgelerin text formatinda uretilmesinin mimkin olmadigi durumlarda (imza vb.
iceren belgeler) en fazla 300 dpi ¢ézunurlikle siyah-beyaz olarak taranmasi tavsiye
edilmektedir.

Bu sekilde hazirlanan dosyalarin otoriteye sunulmadan dnce mutlaka okunabilirlik
acgisindan test edilmesi gerekmektedir.

Toplanti Kaydet: Toplanti kayit ekranina tum veriler girildikten sonra “Toplanti
Kaydet” tiklanir. Boylece “Toplanti Arama” sekmesinde bildirimin durumu “Yeni” olur
ve formda guncelleme yapilabilir. Katilimcilar toplanti kaydedildikten sonra
eklenecektir. Sistemden alinan basvuru takip numarasi Gelen Evrak Sube
Muaduarligune gonderilecek Ust yaziya mutlaka yazilmalidir.

Katiimci Ekle: Bilimsel toplanti kayitlarinda “Katilimci Ekle” butonu yardimiyla
acilan sayfada saglik personelinin TC kimlik numarasi girildikten sonra “Sorgula”
tiklanir. Sorgulama sonucunda katilimciya ait veriler otomatik olarak dolduktan sonra
“Katilimci Ekle” tiklanir.

Saglik personelinin kaydi yoksa eder “Sorgulama” sonucunda kayda ulasilamamistir
mesajl alinir. Bu tip durumlarda “Yukarida bilgilerini girdigim saglik personelinin
bilgilerinin dogru ve eksiksiz oldugunu ve yanlg bilgi girigi ile ilgili sonradan
olugsabilecek tim yasal sorumlulugun firmamiza ait oldugunu taahhit ederim’



kutucugu isaretlendikten sonra veriler manuel girilebilir.

Sisteme kaydedilen katilimcilarin kayit durumu “Y(yeni)” olarak goruntulenir.

Bilimsel toplantinin tamamlanmasinin ardindan katilimcilarin  kayit durumlari
“‘Katihmcilart Gor” ekrani Uzerinden guncellenmelidir. Toplantiya katillan saglik
personeli igin “Katild1” segenegi isaretlenmelidir. Katilimcinin kayit durumu “K” olarak
goruntalenir.

Bilimsel toplanti tamamlandiktan sonra sisteme katilimci olarak eklenen ancak
bilimsel toplantiya katilmayan saglk personeli “Sil” opsiyonu ile silinmelidir.
Katilimcinin kayit durumu “S” olarak géruntulenir.

Toplantiya Konusmaci, Bildiriyi Sunan ilk Arastirmaci veya Dernek Yonetim Kurulu
Uyeleri olarak bildirilen kisiler icin herhangi bir sinirlama uygulanmayacaktir.

Excelle Katihmci Aktar: Egitsel faaliyet kayitlarina katilimcilari ekleyebilmek igin
“Gozat” butonu tiklanarak asagida bildirilen formata uygun sekilde katilimcilarin
bilgilerinin yer aldigi Excel dosyasi eklenip, “Excelle Katilimci Aktar” butonu tiklanir.
Excel listesi asagida verilen formatta olmalidir.

Onemli Not: Katilimcilarin kaydinin giincel olabilmesi igin islem takip numarasi
alindiktan sonrada katilimci ekleme / ¢ikarma veya formda giincelleme, toplantinin
durumu sistemde “Yeni” veya “On Onay” oldugu miiddetce yapilabilmektedir.

3.2.Toplanti Arama

Kaydedilen toplantilar agagidaki kriterlere gore sorgulanir.

Sehir

Toplanti Adi

Bakanlik Onay Kodu

Basvuru Tarihi

Durumu
Bulunan sonuglardan guncelleme yapilacak toplanti kaydina “se¢” tiklanarak ulasilir.
Bildirimde guncelleme yapildiktan sonra “Guncelle” tiklanir.
Sube tarafindan onaylanan toplanti kayitlarinda gincelleme yapilamaz. Bu slrece
kadar bildirimlerde guncelleme yapilabilir.

4. Yirurluk

Bu kilavuz onaylandigi tarihte yururlige girer.



